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Werkstudent Seminar- und Lehrgangsorganisation
(m/w/d)

Beschreibung

Du mdchtest praktische Erfahrung in der Erwachsenenbildung sammeln und lernen,
wie berufliche Weiterbildung geplant, organisiert und weiterentwickelt wird? Dann
unterstlitze uns bei der Konzeption und Durchfiihrung unserer Seminare und
Lehrgénge und werde Werkstudent*in bei Campus-EW !

Campus-EW entwickelt und organisiert Weiterbildungen fir Fach- und
Flhrungskréfte aus der Energie- und Gebaudewirtschaft. Unsere Themen reichen
von Energieberatung und Warmepumpen Uber Energiewirtschaft und kommunale
Wérmeplanung bis hin zu Nachhaltigkeit und Digitalisierung.

Zustandigkeiten / Hauptaufgaben
Der Schwerpunkt liegt auf der Planung, Organisation und Weiterentwicklung
unserer Seminare und Lehrgénge.

Du unterstltzt uns unter anderem bei:

e der Planung und Organisation von Seminaren, Fortbildungen und
Lehrgéngen

e der Abstimmung mit Referenten und internen Ansprechpartnern

e der Erstellung und Pflege von Termin- und Ablaufplanen

e der Vorbereitung und Nachbereitung von Online- und
Présenzveranstaltungen

e der Kommunikation mit Teilnehmenden und Referenten

e der Betreuung unserer E-Learning-Plattform

e der Vorbereitung von Kursunterlagen, Zertifikaten und
Teilnahmebescheinigungen

e der Auswertung von Teilnehmerfeedback und Evaluationen

¢ der Recherche zu neuen Weiterbildungs- und Energiethemen

e der Entwicklung und Weiterentwicklung neuer Seminarangebote

e Markt- und Wettbewerbsanalysen

¢ Marketing-, Kommunikations- und VertriebsmaBnahmen rund um unsere
Weiterbildungen

* internen Projekten und der Optimierung von Prozessen

Mit zunehmender Erfahrung Ubernimmst du eigene Teilprojekte und begleitest
diese von der Planung bis zur Umsetzung.

Das bringst du mit
Du studierst beispielsweise:

¢ Betriebswirtschaftslehre

* Bildungswissenschaften oder Erwachsenenbildung
* Wirtschaftspadagogik

¢ Wirtschaftsingenieurwesen

e Kommunikationswissenschaften

¢ Veranstaltungs- oder Bildungsmanagement
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¢ Energiewirtschaft oder Energiemanagement
Nachhaltigkeitsmanagement

Smart Building Engineering

e Bauingenieurwesen

¢ oder einen vergleichbaren Studiengang

Wichtiger als dein konkreter Studiengang ist uns, dass du gerne organisierst, dich
schnell in neue Themen einarbeitest und Verantwortung Gbernehmen méchtest.

AuBerdem solltest du:

e strukturiert und zuverlassig arbeiten

e gerne kommunizieren und im Team arbeiten

¢ Interesse an Weiterbildung und Projektarbeit mitbringen

e sicher auf Deutsch kommunizieren

e offen fur neue Themen und digitale Arbeitsweisen sein

¢ idealerweise Vorkenntnisse in der Energiewirtschaft mitbringen. Sie sind
hilfreich, aber keine Voraussetzung.

Was wir dir bieten

¢ Mitarbeit an realen Weiterbildungs- und Lehrgangskonzepten

e Erfahrung in Seminarplanung, E-Learning und Teilnehmerbetreuung
die Mdglichkeit, eigene Ideen flr Lernformate einzubringen
abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Aufgaben

e kurze Entscheidungswege und direkte Zusammenarbeit mit dem Team
flexible Arbeitszeiten passend zu deinem Studium

Einblicke in aktuelle Themen der Energie- und Gebaudewirtschaft

Wenn Du dich in diesem Profil wiederfindest und Lust haben, Teil unseres Teams
zu werden, freuen wir uns auf deine aussagekréaftige Bewerbung und friihesten
Eintrittstermin.

Wir freuen uns auf deine Bewerbung!
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